Guatemala, 31 de julic de 2014

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y [a Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro;

De manera atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades de conformidad con lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
Técnico-Profesionales No. 1026-2014 vy Acuerdo Ministerial No. 335-2014,
correspondiente al mes de Julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios, estoy
presentado la factura Serie “A” ndmero 000031,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Proporcionar asesoria en materia del Plan de Adquisiciones.

b} Asistir para que el Plan de Compras sea una herramienta de gestién administrativa
efectiva para el uso racional y estratégico de los recursos del Ministerio del
Deporte.

¢) Dar seguimiento a la programacion, elaboracién, ejecucion control y evaluacion
financiera cuatrimestral del gasto la Direccion de Fomento al Deporte del
Viceministerio del Deporte y otros cuando le sea requerido.

d} Emitir opinién e informes sobre la programacién presupuestaria de Direccion de
Fomento al Deporte del Viceministerio del Deporte y otros cuando le sea
requerido, previo estudio y analisis de los mismos.

e) Preparar estudios técnicos y participar en las reuniones a las que sea convocado,
asesorando en la solucion de los problemas que se sometan a discusion sobre el
Plan de Adquisiciones.

f) Dar seguimiento a la implementacion de [a tecnologia informatica para la
administracién integral del Plan de Compras.

g) Asistir, a requerimiento de fa Viceministra, a reuniones con funcionarios de las
dreas administrativas y financieras y asesorar a los mismos en cuanto a las

proyecciones de disponibilidad financiera.



RESULTADOS OBTENIDOS:

a)

b)

Revision de expedientes para liquidacion a través de fondo rotativo y SICOIN de

deuda vy afio 2014

Apoyo en las reprogramaciones requeridas por el Area de Infraestructura y la
Delegacion de Recursos Humanos, de cuotas financieras durante el mes de Julio
Asesoria en la conformacion de los expedientes para liquidacion correspondiente a
los eventos de implementacion deportiva pendientes de pagar

Asesoria en la elaboracidn de la Programacién y Regularizacion de la Cuota
financiera para el de mes Julio del 2014

Atencion a proveedores por expedientes pendientes de pago correspondientes a
Deuda y adquisicion durante el afio 2014

Participacion en Reuniones sobre Presupuesto por Resultados 2014 con
autaridades superiores de la Direccion General del Deporte y el Vicedespaché del
Deporte y la Recreacion

Asesoria en |la automatizacion y sistematizacidn de los procesos y actividades de la
Direccion Administrativa Financiera

Asesoria en la elaboracion del Anteproyecto 2015 y el Multianual

Otras funciones designadas por la Direccion General del Deporte y la Recreacion y

el Vicedespacho, en cuanto a requerimientos externos.
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